نجمه شمس الدین سعید 
تحصیلات: کارشناس پرستاری
شرح وظایف:
· بررسی مدارک ومستندات مربوط به پست های مدیریتی پرستاری وعضو  کمیته پست مدیریت پرستاری و پاسخ به نامه های مربوطه 
· کارشناس رابط برنامه های عملیاتی در حوزه پرستاری 
·  نظارت بر تهیه برنامه های عملیاتی قسمت های مختلف مدیریت پرستاری 
·  دریافت برنامه های عملیاتی و برگزاری جلسه با مدیریت پرستاری جهت تحلیل برنامه های دریافتی
· مستندسازی آمارتخت و نیروی کادر پرستاری جهت طرح در جلسات و کمیته های مرتبط
· برآورد نیروی موردنیاز بیمارستانها بر اساس استانداردهای موجود کشوری  و مقایسه با استاندارد های مطلوب  
· برآورد تعداد کادر پرستاری(پرستار-کارشناس اتاق عمل-کارشناس بیهوشی) موردنیاز از طریق لایحه خدمت پزشکان و پیراپزشکان
· جمع آوری و آنالیز آمار دموگرافیک کادر پرستاری بیمارستان های دولتی  و خصوصی و پیگیری داده های مربوطه در سامانه MCMC  
· پاسخ به نامه های بازنشستگی پیش از موعد ومرخصی بدون حقوق 
· معرفی دانشجویان گروه پرستاری واجد شرایط به عنوان کار دانشجویی به بیمارستان های تحت پوشش دانشگاه 
· پاسخ به نامه های استمرار خدمت و استعفا و نامه های کمیسیون پزشکی 
· [bookmark: _GoBack]نظارت وپایش داشبورد معاونت پرستاری سامانه mcmc

